ﬁ Fjolbrautaskoli Sudurnesja

Nams- og kennsluaztlun - Haustonn 2021

UPPL2TUOQ5
Bragi Einarsson — brag.einarssoni@fss.is
Kennari Moodle - https://moodle.fss.is/login/index.php =\
Kennari skrair nemendur inn L -
Vidtalstimi Vidtalstimi manudaga kl. 13:00-13:40 a kennarastofu a

Office 2019-365, Upplysinga- og télvunotkun, kennslubdk med verkefnum

fyrir byrjendur. Er til i Penninn/Eymundsson. H6f. J6hanna Geirsddttir utg.
Namsefni agust 2019. (eldri baekur ganga ekki!) Nemendur sakja verkefni a

https://www.johanna.is/office-2019365.html

Kenndir eru 3x80 min. tima a viku. Farid er i grunnatridi peirra forrita sem
byggja 8 namsmatinu. Power Point, Word og Excel. Nemendur vinna pau

Afangalysing verkefni sem eru tilgreind i daetlun og skila peim til kennara a kennsluvef
afangans. L6gd er dhersla & sjélfstaed vinnubrogd. Ath. timamork eru a
verkefnaskilum.

Athugid ad ekki skiptir mali hver astaeda fjarvistarinnar er (veikindi, par
med talin vottord, leyfi eda annad).

Ekki er haegt ad skila verkefnum eftir ad skilatima lykur. Athugid ad

medaltalseinkunn i Moodle er ekki lokaeinkunn i afanganum.
Namsmat og vaegi

nadmsmatspatta Simatsafangi.

Nemendur verda ad skila OLLUM verkefnum i KONNUNUM til ad fa
afangann metinn.

Simatsafangi Lokaprof [1 Sleppikerfi []
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Virding, samvinna og drangur

Vagi verkefna verkefnaskil og kaflaprof:
Vetrareinkunn 100%

. OneDrive o.fl. - 5%

o Power Point —10%

. Word 1. hluti—15%

. Excel 1. hluti—15%

e  Word 2. hluti —15%

. Excel 2. hluti— 15%

e  Word 3. hluti—15%

e  Timakannanir og Timaverkefni 10%

Notkun a snjallsimum er ekki leyfileg i timum nema med leyfi kennara.
Reglur afanga
Kennari askilur sér rétt til fravika fra kennsludaetlun.

Vinnuaaetlun

Timasokn 15 vikur x 4 kist. 60 kist.
Undirbuningur f. tima 15 vikur x 4 timar x 20 min 20 klst.
Undirbuningur f. kannanir 5 x 3 klst. 15 klst.
Kannanir/Kaflaprof 15 kist. 15 kist.
Alls 110 kist. = 5 fein*

Ef nemandi verdur uppvis af pvi ad skila verkefni sem annar hefur unnid
missa badir adilar skil a pvi verkefni.
Mikilvaegt ad nota ,sky” (One Drive) fyrir verkefnin og flokka allt vel og
Annad sem kennari | adgengilega, pa baedi med lysandi n6fnum og méppum.
vill lata koma fram  Standa parf skil a lokaverkefni til ad standast afangann.
Nemandi ber abyrgd a vistun sinna skjala.
Verkefnaskil er i gegnum Moodle.
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Nemandi skal hafa 66last pekkingu og skilning a:

Virding, samvinna og drangur

bekking

adgerdum i helstu forritum til
framsetningar og midlunar 3 texta
textavinnslu og framsetningu texta
hofundarétti og notkun heimilda
siofraedi og sidferdi Netsins (upplysinga-
og tolvusidfraedi)

umhverfi og moguleikum toflureiknis
vid medferd tolulegra gagna

valkostum i fjadrmalum og vidhorfum til
peirra

Haefni

Leikni

Nemandi skal hafa 6dlast leikni i ad:

markvissri notkun pést- og
samskiptaneta

moétun og framsetningu a texta 4 ymsan
hatt og atti sig 4 laesileika hans
adgerdum i helstu forritum
hugbunadar, svo sem framsetningu og
ritvinnslu

medferd heimilda og framsetningu 4
pbeim

medferd tolulegra gagna og
framsetningu 4 peim

ad greina valkosti i fjarmalum, fjalla um
peninga an vandkvada og gera aatlanir
fram i timann

oruggum netsamskiptum

sjalfsteedum vinnubrégdum

Nemandi skal geta hagnytt pa pekkingu og leikni sem hann hefur aflad sér til ad:
meta, vardveita, skapa og midla upplysingum og pekkingu a skipulagdan og skilvirkan hatt

(upplysingalaesi)

vinna ad métun texta 48 ymsan mata og studla ad laesileika hans

setja upp heimildaritgerd dsamt yfirlitum af ymsu tagi, s.s. efnisyfirliti, mynda- og

tofluyfirliti

stunda 6rugg netsamskipti og syni par gott sidferdi

vinna med toéluleg gégn, mdta pau og setja fram a myndraenan hatt

nyta moguleika toflureiknis til atreikninga a flékinn mata

greina valkosti i fjarmalum og gera datlanir fram i timann

stunda 6rugg netsamskipti og syni par gott sidferdi

vinna sjalfsteett ad verkefnum

Fj6élbrautaskdli Sudurnesja



Kennsluvikur

1. vika
20. - 27. 4gust

2. vika
30. 4gust - 3. september
3. vika
6. - 10. september
4. vika
13.-17. september
5. vika
20. - 24. september
6. vika
27. sept. - 1. oktdber
7. vika
4. - 8. oktdber
8. vika
11. - 15. oktéber
9. vika
18. - 22. oktdber
Vetrarleyfi 18. og 19.
okt.
10. vika
25. - 29. oktéber
11. vika
1. - 5. névember
12. vika
8. -12. névember
13. vika
15. - 19. névember
14. vika
22. - 26. névember
15. vika
29. ndv. - 3. desember

Virding, samvinna og drangur

A=tlud yfirferd namsefnis

One Drive Vagi 5%
Power Point -
H-hluti bls. H1-H16

Word hluti 1
Verkefni a bls. C1 - C15
Um pad bil 7 verkefni

Excel hluti 1
Verkefni fra bls. F1-F16
Um pad bil 7 verkefni.

Word hluti 2
Verkefni a bls. C17-C26

Um pad bil 5 verkefni og timakannair.

Excel hluti 2
Verkefni fra bls. F17
Um pad bil 5 verkefni.

Word hluti 3
Verkefni fra bls. D2-D21.

Um pad bil 4 verkefni og timakannanir.

Skil & verkefnum

PPT verkefni 1-4 bls.
H5-H11
Lokaverkefni {
PowerPoint, Verkefni 5 -
Vaegi 15%

Verkefnaskil og
Timakannanir
10% pottur
Kénnun W1
15%

Verkefnaskil og
Timakannanir
10% pottur
Konnun Ex1
15%

Verkefnaskil og
Timakannanir
10% pottur
Kénnun W2 - Vagi 15%
Verkefnaskil og
Timakannanir
10% pottur
Koénnun Ex2 - Vaegi 15%
Verkefnaskil og
Timakannanir
10% pottur
Kénnun W3 - Vaegi 15%

Med fyrirvara um breytingar og von um gott samstarf

Bragi Einarsson
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